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ПРАВИЛА ДОСТУПУ І ПЕРЕБУВАННЯ
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I. Загальні положення
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1. Ці Правила визначають порядок доступу учасників освітнього процесу та інших осіб на території та в приміщеннях Варварівської гімназії Славутської міської ради (далі — Заклад) з метою забезпечення безпечного перебування учасників освітнього середовища.
2. У цих Правилах терміни вживаються в таких значеннях:
відповідальна особа — працівник Закладу, на якого наказом керівника закладу освіти( директора) покладено обов’язки щодо здійснення пропуску осіб на територію та в приміщеннях Закладу, ведення відповідного Журналу обліку та забезпечення умов безпеки на вході;
заклад освіти - заклад загальної середньої освіти , який забезпечує здобуття загальної середньої освіти на рівні базової середньої освіти (далі- Правила закладу освіти).
зона очікування — приміщення Закладу чи його частина,  визначена перед пунктом пропуску (постом чергового) ,  як територія, де перебувають батьки, інші законні представники дитини, відвідувачі Закладу в очікуванні завершення навчальних занять, дітей, педагогічних чи інших працівників, яких вони мають намір відвідати;
умови пропуску — умови, згідно з якими здійснюється пропуск учасників освітнього процесу та інших осіб на територію та у приміщення Закладу;
позанавчальний час — час, в який у Закладі не проводяться навчальні, інші заняття, передбачені освітньою програмою Закладу (період канікул, вихідні, неробочі та святкові дні, частина доби до початку та після завершення навчальних занять);
територія закладу освіти — земельна ділянка, що прилягає до приміщень Закладу, огороджена (визначені межі на місцевості) відповідно до вимог законодавства, яка використовується Закладом для організації (забезпечення) освітнього процесу.
Інші терміни вживаються у значеннях, визначених Законами України «Про освіту», «Про повну загальну середню освіту», Кодексом цивільного захисту України, іншими законодавчими актами.
3. Контроль пропускного режиму, ведення журналів обліку та координація дій на вході покладаються на працівника Закладу, призначених наказом директора (далі - Відповідальна особа)
4. Пропускний режим є складовою системи забезпечення безпеки Закладу і передбачає комплекс організаційно-правових та технічних заходів, спрямованих на запобігання безперешкодному та несанкціонованому проникненню осіб і транспортних засобів на територію та в приміщення Закладу, а також ввезенню (винесенню) майна та заборонених предметів.
5. Під час здійснення своїх повноважень щодо забезпечення дотримання умов пропуску на територію та в приміщення закладу освіти відповідальна особа керується Конституцією України, законами України, актами Президента України та Кабінету Міністрів України, іншими нормативно-правовими актами у сфері загальної середньої освіти, цими Типовими правилами та Правилами закладу освіти.
6. Вимоги цих Правил є обов’язковими для виконання всіма працівниками Закладу, здобувачами освіти, їхніми батьками (іншими законними представниками), а також іншими особами, які перебувають на території чи в приміщеннях Закладу.
7. Пропуск осіб до приміщення Закладу здійснюється безпосередньо через пост відповідальної особи на головному вході.Контроль доступу здійснюється шляхом візуального огляду, перевірки документів, що посвідчують особу (для відвідувачів), проведення опитування щодо мети візиту та обов’язкової реєстрації в Журналі обліку відвідувачів. Застосування заходів безпеки здійснюється з урахуванням Порядку застосування заходів з охорони в закладі  загальної середньої освіти на період дії правового режиму воєнного стану, затвердженого наказом Міністерства внутрішніх справ України від 08 січня 2026 року № 28.
8. На пункті пропуску (біля робочого місця відповідальної особи) визначається та облаштовується спеціальне місце (шафа, комірка тощо) для тимчасового залишення предметів і речовин, з якими заборонено перебувати на території та в приміщеннях Закладу згідно з Переліком небезпечних предметів і речовин, з якими особам заборонено перебувати на територію та в приміщеннях закладу загальної середньої освіти, затвердженим постановою Кабінету Міністрів України від 14 січня 2026 року №70.
9. Структурний підрозділ дошкільної освіти (дошкільна група) є невід’ємною частиною Закладу, тому дія цих Правил повною мірою поширюється на вихованців, їх батьків та персонал дошкільної групи.
II. Порядок доступу учасників освітнього процесу та інших осіб на територію та в приміщення закладу освіти

1.  Пропуск здобувачів освіти, вихованців дошкільної групи та працівників гімназії у робочі дні здійснюється відповідно до затвердженого режиму роботи закладу: 
-прийом вихованців до дошкільної групи здійснюється з 08:00 до 9:00; 
-прибуття учнів 1–9 класів на заняття здійснюється з 08:30.

2. Працівники гімназії в робочий час пропускаються без окремого дозволу. Допуск працівників у позаробочий, неробочий чи вихідний час здійснюється виключно з письмового дозволу директора.

3. Особи, які не є учасниками освітнього процесу (відвідувачі), пропускаються Відповідальною особою за умови пред'явлення документа, який посвідчує особу (паспорт, водійське посвідчення, застосунок Дія). Дані відвідувача обов'язково заносяться до Журналу відвідувачів(додаток 1). Самовільне пересування Закладом поза межами зони очікування заборонено.

4. У разі відсутності в особи документа, який посвідчує особу, відповідальна особа повідомляє про це керівника (заступника керівника) закладу освіти або уповноважену керівником особу, для вирішення питання щодо можливості пропуску такої особи на територію чи в приміщення закладу.

5. Бригади швидкої медичної допомоги, працівники ДСНС, поліції та аварійних ремонтних служб пропускаються на територію та до приміщень Закладу невідкладно за пред'явленням службових посвідчень. Відповідальна особа відразу повідомляє про їхній прибуття директора Закладу.

6. Інші особи, залучені до проведення певних видів робіт або заходів, у позанавчальний час пропускаються до відповідних приміщень згідно з письмовим розпорядженням керівника закладу освіти.

7. Батьки (законні представники) учнів та вихованців мають право відвідувати Заклад на умовах невтручання в освітній процес:
- Батьки вихованців дошкільної групи мають право заводити дітей до роздягальні групи у визначений ранковий час та забирати їх після завершення роботи групи.
- Батьки учнів 1–9 класів очікують дітей виключно в спеціально облаштованій «зоні очікування» у фойє.
- Зустрічі батьків з учителями, вихователями чи адміністрацією здійснюються у позаурочний час за попереднім узгодженням.

ІІІ. Порядок пропуску транспортних засобів на територію закладу освіти
1.В’їзд будь-яких транспортних засобів на спільну територію гімназії та дошкільної групи дозволяється лише з погодження директора.
2. Дані про в'їзд/виїзд автомобілів (крім випадків ліквідації надзвичайних ситуацій) заносяться відповідальною особою до Журналу в’їзду (виїзду) транспортних засобів( Додаток 2).
3. Спецавтомобілі, що здійснюють доставку продуктів харчування для їдальні  пропускаються під контролем та в супроводі матеріально відповідальної особи або кухаря Закладу.
4. Рух транспорту територією під час перебування на майданчиках дітей (на прогулянці дошкільнят або перервах учнів) суворо заборонено.


IV. Обмеження щодо пропуску осіб на територію та до приміщень закладу освіти
1.  Суворо забороняється пропуск на територію та до приміщень Закладу осіб:
- з явними ознаками алкогольного, наркотичного або іншого сп'яніння.
-    з тваринами (крім собак-поводирів для осіб з інвалідністю).
-   з небезпечними предметами та речовинами (зброя, боєприпаси, вибухові чи легкозаймисті речовини, балончики зі сльозогінним газом тощо відповідно до Постанови КМУ № 70).

2.На територію та до приміщень закладу освіти з вогнепальною зброєю, пристроями для відстрілу патронів із гумовими чи аналогічними за своїми властивостями метальними снарядами несмертельної дії, балончиками, спорядженими речовиною сльозогінної (сльозоточивої чи дратівної) дії, та іншими спеціальними засобами тощо пропускаються виключно службові особи для реалізації ними визначених законом повноважень, пов’язаних усуненням загроз життю та здоров’ю учасників освітнього процесу, а також інші службові та посадові особи у випадках, визначених законом.

3. Біля пункту пропуску облаштовується тимчасове місце для залишення дозволених особистих побутових речей відвідувачів, з якими заборонено проходити далі зони очікування.

4. У разі виявлення ознак сп'яніння у здобувача освіти, відповідальна особа негайно ізолює дитину під нагляд медичного працівника/вчителів та сповіщає директора для термінового виклику батьків (законних представників).

5. Особам, які допущені на територію та в приміщення закладу освіти, та які не залучені до освітнього процесу під час проведення навчальних занять, позакласних заходів забороняється:
· втручатися в освітній процес, відволікати від проведення навчальних занять педагогічних працівників чи здобувачів освіти;
· шуміти, голосно розмовляти чи заважати у будь-який інший спосіб проведенню навчальних занять, позакласних заходів;
· заходити до навчальних та інших приміщень без дозволу керівника закладу освіти, педагогічного працівника, який проводить навчальні заняття;
· самовільно пересуватися закладом освіти поза межами зони очікування.
6. У разі порушення відвідувачами цих Правил, агресивної поведінки чи відмови залишити приміщення, відповідальна особа або адміністрація закладу невідкладно викликає органи Національної поліції України за номером 102.


	Директор 	           
	                                   Любов МАРТИНЮК
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